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Judith Wolff
Langstrasse 18
8004 Zirich

Urdorf, 5. Juni 2016

Arbeitszeugnis

Frau Judith Wolff, geboren am 14.02.1989, war vom 01.03.2015 bis am 30.06.2016
als Kaufmannische Angestellte und Teamleiterin in unserem
Unternehmen tatig.
Das Aufgabengebiet von Frau Wolff umfasste im Wesentlichen:
» Vorbereitung und Einarbeitung eines 6-kopfigen Teams
= Flhren des 6-kopfigen Teams
*  Erstellung von Schulungsunterlagen und Durchfihren von Schulungen
= Ansprechpartnerin bei fachlichen Fragen, intern und extern

» Schaffung, Koordination und Optimierung von Prozessablaufen

= Uberwachung, Sicherstellung und Organisation von Arbeitsmaterialien,
die flir den operativen Betrieb zwingend waren

= Tagliche Erfassung von postalischen Bestelleingangen und Sicherstellung
der entsprechenden Arbeitsqualitat

= Retourenbearbeitung von Mailings, Zeitschriften und Abonnementen

= Kreatives Texten mit Erstellung von Meta Tags im Web fur die Suchma-
schinenoptimierung einer grossen WebSite (SEQ)

= Verfassen von Kurztexten zur Publikation auf der WebSite

Wir kennen Frau Wolff als aktive, interessierte und selbstandige Mitarbeiterin, die

sich schnell in ihr Arbeitsgebiet eingearbeitet hat. Mit den Leistungen von Frau
Wolff waren wir jederzeit sehr zufrieden.

Frau Wolff ist eine Mitarbeiterin mit ausgepragtem Engagement, deren freundli-
che und hilfsbereite Art sowohl von Kunden, Mitarbeitern und Vorgesetzten
gleichermassen geschatzt wurde.
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Aus wirtschaftlichen Griinden mussten wir leider Frau Judith Wolff per

30.06.2016 kiindigen. Wir bedauern diesen Schritt ausserordentlich, sehen aber
aufgrund der aktuellen Situation keine andere Losung.

Wir danken Frau Wolff fiir die gute und angenehme Zusammenarbeit und wiin-
schen ihr privat sowie beruflich alles Gute und weiterhin viel Erfolg.

PrePress & Multimedia AG

Urs Hauser



